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1 SCOP

Prezenta procedura stabileste un set de reguli, operatiuni unitare si responsabilitati privind
metodologia si fluxul de lucru privind casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar,
aflate In patrimoniul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

2. DOMENIU
Procedura se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa
postului sau prin decizie, in procesul de casare a activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor
de inventor, din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 82/1991 a contabilitétii, republicata;

¢ Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

e ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, publicat
in Monitorul Oficial nr. 910 din 9 decembrie 2015;

e Legeanr. 1/2011 - Legea educatiei nationale;

e Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale;

e Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, modificata si completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997 (Cap. III);

e Hotararea Guvernului nr. 568/2000 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994*) privind amortizarea capitalului imobilizat
in active corporale si necorporale, cu modificarile ulterioare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 909/1997;

e Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

e Ordonanta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din
functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al
statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

e Hotararea Guvernului nr. 2139/2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii

Casarea - reprezintd procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe sau a obiectelor
de inventar, demolarea sau dezmembrarea acestora, valorificarea ansamblelor, pieselor
componente si a materialelor rezultate din dezmembrarea lor.
Mijloacele fixe - sunt obiectele sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care
indeplinesc cumulativ urméatoarele conditii:
a) au o valoare de intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului. Aceasta
valoare poate fi actualizata anual, in functie de indicele de inflatie.
b) au o durata normala de utilizare mai mare de un an;
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4.2.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Pentru obiectele care sunt folosite in loturi, seturi sau care formeaza un singur corp, la
incadrarea lor ca mijloace fixe se are Tn vedere valoarea intregului corp, lot sau set.

Obiect de inventar - este bunul cu o valoare mai mica decat limita prevazuta de lege pentru a
fi considerat mijloc fix, indiferent de durata de serviciu sau cu o durata mai mica de un an,
indiferent de valoarea sa, precum si bunurile asimilate acestuia; Categorie speciala de active
care se gasesc intre imobilizari i stocuri si care sunt incadrate in categoria activelor
Gestiunea - constituie totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane, Tn
vederea primirii, pastrarii si eliberarii acestora prin operatiuni legale, care sa asigure
integritatea lor.

Abrevieri

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri® din Bacau
CC — Comisia de casare,

MF — Mijloace fixe;

OB — Obiecte de inventar;

MEN — Ministerul Educatiei Nationale;

SFC — Serviciul Financiar-Contabil.

DESCRIEREA PROCEDURII

Operatiunea de casare reprezinta scoaterea din functiune a MF/OB uzate fizic si/sau moral, care nu
mai sunt utilizabile si valorificarea lor.

Comisia de inventariere anuald are ca sarcind, conform PO 27, sa intocmeascd impreund cu
gestionarul, propuneri de casare. Finalizarea procesului de propunere de casari se face in
intervalul mai-iunie a fiecarui an, prin completarea formularelor F 434.11 si F 435.11.

Propunerile de casare sunt aprobate de catre sefii structurii organizatorice, dupa care sunt
transmise catre SFC, care are obligatia de a verifica daca mijloacele fixe intrunesc conditiile
de casare, respectiv daca sunt amortizate integral sau au durata de functionare expirata.

Propunerile de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar sunt verificate si
centralizate de catre persoana responsabila din cadrul SFC si avizate de contabilul sef,
pentru a fi trimise spre aprobare rectorului.

Tn vederea emiterii deciziei de casare, SFC Intocmeste un referat prin care propune o
comisie de casare, formata din 5-7 membri, pe care o Tnainteaza rectorului. Pentru buna
desfasurare a activitatii, din CC vor face parte persoane cu pregatire economicd sau tehnica.
In decizia de numire se mentioneazi, in mod obligatoriu, componenta comisiei (numele
presedintelui si membrilor comisiei), data de incepere si de terminare a operatiunilor.
Membrii comisiei nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate §i numai prin decizie
scrisd, emisd de rectorul UBC.

Dupa emiterea deciziei, centralizatorul cu MF propuse pentru casare, aprobat de rector, este
trimis la MEN, pentru a fi aprobat de ordonatorul principal de credite, conform normelor
legale.
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5.1.

5.8.

5.0.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Dupa primirea aprobarii de la MEN pentru propunerile de casare a mijloacelor fixe, se va
desfasura activitatea de casare propriu-zisa.

SFC, cu ajutorul programului INDECOSOFT, va emite procesele-verbale pentru scoaterea din uz,
atét la MF cét si la OB, Tn doua exemplare, care vor fi predate catre CC, impreuna cu listele de
propuneri de casare aprobate.

Pe baza listelor de casare, CC va identifica, cu ajutorul gestionarului, mijloacele fixe si
obiectele de inventar si le va scoate din functiune (in cazul in care mai functioneaza).
Mijloacele fixe si obiectele de inventar scoase din functiune vor fi transportate 1n spatiile de
depozitare special amenajate (magazii, depozite). Se semneaza procesul-verbal de scoatere
din uz a bunurilor casate, atat de catre gestionar, cat si de catre membrii comisiei de casare si
se Tnméaneaza un exemplar gestionarului. Al doilea exemplar se preda Tmpreuna cu
propunerile de casare aprobate, cat si cu celelalte documente rezultate, la SFC, care va
nregistra Tn evidenta contabila iesirile de bunuri din gestiunea respectiva.

Comisia de casare intocmeste o lista cu MF si OB in stare de functionare, care se va trimite
altor institutii ale statului care ar putea avea nevoie de acestea. Daca sunt solicitari din partea
altor institutii, MF si OB aflate in stare de functionare, indiferent de durata de folosinta, pot
fi transmise, fara plata, catre acestea.

In cazul in care, dupd 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte
institutii publice, la dosarul casarilor se vor atasa negatiile de transfer fara plata. MF si OB
sunt dezmembrate in componente si valorificate sub forma de deseuri. Mijloacele fixe si
obiectele de inventar care au componente ce pot fi utilizate la crearea sau completarea altor
mijloace fixe, vor fi dezmembrate de persoanele care au o pregitire tehnicd corespunzatoare.
Piesele dezmembrate se receptioneaza de catre comisia de receptie a universitatii, la un pret
estimat de comisia de casare, se predau la magazia universitatii si se Tnregistreaza in
contabilitate.

Transmiterea, fara plata, la o alta institutie publica a MF si a OB in stare de functionare, care
nu mai sunt necesare UBc, se va face pe baza de proces-verbal de predare - primire, cu
avizul rectorului UBc, precum si cu avizul ordonatorului de credite al institutiei publice care
a solicitat transmiterea bunului.

In vederea disponibilizarii lor, compartimentul de specialitate/gestionar va intocmi un referat
de disponibilizare, in care descrie bunul ce urmeaza a fi disponibilizat, mentionand toate
caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data darii in folosinta, durata de
folosinta, valoarea de inventar etc.). Referatul astfel intocmit va fi aprobat de catre rectorul
UBc.

La finalizarea tuturor activitatilor ce presupun procesul de casare, cu respectarea decizieli,
CC intocmeste un proces-verbal in care sunt evidentiate rezultatele activitatii de casare, a
modului de valorificare a MF/OB casate. Acest proces verbal va fi avizat de catre contabilul
sef si aprobat de rector.
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5.15. Fluxul procesului

Inventarierea anuald a MF si OB

v

Propuneri de casare

Aprobarea propunerilor de casare

Propunerea de numire a CC

v

Decizia rectorului de numire a CC

v

Centralizarea propunerilor
de casare a MF si trimiterea lor la MEN

Primirea listelor de casare aprobate de la

MEN

!

Desfasurarea actiunii de scoatere din
functiune a MF si a OB

Proces-verbal pentru scoaterea din uz

!

Trimiterea catre alte institutii bugetare a
listelor cu MF si OB casate, Tn stare de

functionare

v

Dezmembrarea si valorificarea partilor
componente a MF si a OB

Proces-verbal privind rezultatele casarii ’

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul

e aproba listele cu propunerile de casare a MF si OB propuse de gestionari, precum si
centralizatoarele intocmite de SFC;
e emite decizia de numire a CC si a perioadei de desfasurare a operatiunilor de casare.

6.2. Comisia de casare

e raspunde de aplicarea bazei legale in domeniul casarii MF si a OB aflate in patrimoniului
UBc, a documentelor ce se intocmesc si a termenului acestora;
e raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare;
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e raspunde de asigurarea ca exista spatii corespunzatoare de depozitare a MF/OB casate
(magazii, depozite), unde se vor strange acestea pana la valorificare lor;
e raspunde de valorificarea deseurilor rezultate in urma casarii si informarea rectorului
UBc de incasarea sumelor obtinute;
e raspunde de cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor casarii si consemnarea
rezultatelor intr-un proces-verbal

6.3.  Gestionarii
¢ raspund de identificarea tuturor MF si OB care trebuie casate;
e raspund de intocmirea propunerilor de casare pentru MF/OB si transmiterea acestora
catre SFC,;
e raspund de operarea in evidenta tehnico-operativa a bunurilor casate.
6.4.  Serviciul Financiar-Contabil (prin persoane responsabilizate)
e raspunde de verificarea si centralizarea propunerilor de casare primite de la gestionari;
e raspunde de trimiterea la MEN a centralizarii propunerilor de casare a MF;
e raspunde de inregistrarea in evidenta financiar-contabila a MF si OB transferate, casate, a
bunurilor rezultate precum si a deseurilor valorificate.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii documentate/ Cod Elaborat Aprobat e)l(\le';‘;]— g::?g;l(;/ Pe_rioada de_
suport formular < arhivare (ani)
plare péistrare
Gestionar/ | Director 1 10
Lista prgpuneri de casare 43411 _Comisia_ de | departam SEC /1 an
MF/hértie inventariere ent
anuala
Gestionar/ | Director 1 10
Lista propuneri de casare | F 435.11 | Comisiade | departam
A . X SFC/1 an
OB/hartie inventariere ent
anuala
Centralizator MF SFC Rector 1 10
propuse pentru scoatere - SFC/1 an
din functiune/hartie
Centralizator OB propuse SFC Rector 1 SFC/1an 10
pentru casare/hartie i
Proces-verbal de scoatere SFC Comisia 1 SFC/1 an 10
din uz a MF si/sau OB/ - de casare
hartie
Proces-verbal privind CcC Rector 1 SFC/1 an 10
rezultatele casarii/hartie i
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